
ПРИКАЗ № 1
г. Челябинск							         01 января 2026 г.

[bookmark: _Hlk224838036]О назначении ответственного
за организацию обработки персональных данных
 
На основании п.1 ч.1 ст.18.1, ч.1 ст.22.1 Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», руководствуясь Требованиями к  защите  персональных данных  при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 
№ 1119, Положением об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687,

ПРИКАЗЫВАЮ:
 
1. [bookmark: _Hlk224739552]Назначить Смагина Максима Сергеевича ответственным за организацию обработки персональных данных.
2.  Смагину Максиму Сергеевичу обеспечить принятие организационных и технических мер, применяемых для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных, в срок до «20» января 2026г.
3. Утвердить и ввести в действие Должностную инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных в ООО «СБ Стоматология» (Приложение № 1).
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
            

	[bookmark: _Hlk224644957]Директор		
	Смагин М.С.




	С приказом ознакомлен(а), ответственный за организацию обработки персональных данных  
	
Смагин М.С.



 
«___» ___________ ____ г.			
				


Приложение № 1 
к Приказу о назначении ответственного за организацию обработки персональных данных
№ 1 от «01» января 2026г.

Должностная инструкция 
ответственного за организацию обработки персональных данных

	г. Челябинск
	«01» января 2026г.



1. [bookmark: _Hlk202450635]Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция по обеспечению безопасности персональных данных (далее – Инструкция) определяет основные цели, функции и права специалиста, ответственного за организацию обработки персональных данных в 
ООО «СБ Стоматология» (далее – Общество, Работодатель).
1.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных назначается приказом директора Общества от «01» января 2026г. № 1 на основании Федерального Закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года.
1.3. Непосредственное руководство работой ответственного за организацию обработки персональных данных осуществляет руководитель Общества.
1.4. В своей работе ответственный за организацию обработки персональных данных руководствуется законодательными и иными нормативными актами Российской Федерации в области обеспечения безопасности персональных данных и нормативными правовыми актами Общества по обеспечению безопасности персональных данных.
1.5. Ответственный за организацию обработки персональных данных обладает правами доступа к персональным данным и носителям ПДн в объеме, необходимом для выполнения функций, предусмотренных настоящей Инструкцией и законодательством РФ.

2. Основные функции ответственного за организацию обработки персональных данных
2.1. Проведение единой технической политики Общества и координация работ по организации обработки и обеспечению безопасности персональных данных.
2.2. Организация разработки, принятия и актуализации Работодателем документов, определяющих его политику в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, определяющих для каждой цели обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства РФ, устранение последствий таких нарушений.
2.3. Организация применения правовых, организационных и технических мер для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
2.4. Осуществление внутреннего контроля (аудита) за соблюдением Работодателем и его работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, а также оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных и принятие мер в случае выявления нарушений.
2.5. Организация проведения оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения законодательства о персональных данных, соотношение указанного вреда и принимаемых Работодателем мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных законодательством о персональных данных. 
2.6. Доведение до сведения работников Работодателя положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных. 
2.7. Организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и/или осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов. 
2.8. Блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, прекращение обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.9. Уведомление субъектов персональных данных об устранении допущенных нарушений при обработке их персональных данных. 
2.10. Планирование мероприятий по организации обеспечения безопасности персональных данных.
2.11. Организация мероприятий по техническому обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.
2.12. Организация мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным, или передача их лицам, не имеющим права доступа к такой информации.
2.13. Организация постоянного контроля за обеспечением уровня защищенности персональных данных.
2.14. Рассмотрение предложений по устранению недостатков и предупреждению нарушений в безопасности персональных данных, осуществление контроля за устранением нарушений.
2.15. Рассмотрение и утверждение предложений по совершенствованию системы безопасности персональных данных в Обществе.
2.16. Осуществление непосредственного контроля за соблюдением установленного законодательством порядка рассмотрения запросов субъектов персональных данных
2.17. Организация повышения квалификации сотрудников в области защиты персональных данных.
2.18. Организация повышения осведомленности сотрудников Общества по вопросам обеспечения безопасности персональных данных.
2.19. Изучение отчетов о состоянии работ по обеспечению безопасности персональных данных в Обществе.
2.20. Отслеживание изменений действующего законодательства РФ по вопросам защиты и обработки ПДн;
2.21. В случае нарушения требований к защите персональных данных принятие необходимых мер по восстановлению нарушенных прав субъектов персональных данных.
2.22. Взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных в случаях, в форме и в сроках, установленных законодательством Российской Федерации.
2.23. Соблюдение коммерческой тайны. 
2.24. Совершенствование профессиональных знаний и навыков путем обучения по дополнительным профессиональным программам в образовательных и научных организациях. 
2.25. В установленные сроки отчитываться о результатах своей деятельности в утвержденной Работодателем форме. 

3. Права ответственного за организацию обработки персональных данных Ответственный имеет право:
3.1. Запрашивать и получать необходимые материалы для организации и проведения работ по вопросам организации обработки и обеспечения безопасности персональных данных.
3.2. Осуществлять контроль за реализацией организационных и распорядительных документов по организации обработки и обеспечению безопасности персональных данных.
3.3. Рассматривать предложения о привлечении к проведению работ по защите информации на договорной основе организаций, имеющих лицензии на право проведения работ в области защиты информации.
3.4. Контролировать деятельность структурных подразделений и работников Общества в части соблюдения ими требований по обеспечению безопасности персональных данных.
3.5. Принимать решение о приостановке работ в случае обнаружения несанкционированного доступа, утечки (или предпосылок для утечки) персональных данных.
3.6. Привлекать в установленном порядке необходимых специалистов из числа сотрудников Общества для проведения исследований, разработки решений, мероприятий и организационно-распорядительных документов по вопросам обеспечения безопасности персональных данных.
3.7. Требовать от должностных лиц, уполномоченных на обработку персональных данных, безусловного соблюдения установленных правил обработки и защиты ПДн;
3.8. Требовать от должностных лиц, уполномоченных на обработку персональных данных прекращения обработки ПДн, в случаях их неправомерного использования и нарушения установленного порядка обработки.

4. Ответственность ответственного за организацию обработки персональных данных
4.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных несет дисциплинарную, материальную, административную (в т.ч. по ст. 13.11, 13.12 КоАП РФ) и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ за ненадлежащее выполнение функций по организации обработки персональных данных.
4.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных несет персональную ответственность за: 
· недостоверную информацию о состоянии выполнения работы;
· правильность и объективность принимаемых решений; 
· правильное и своевременное выполнение организационных и распорядительных документов, принятых Обществом по вопросам обработки и защиты персональных данных; 
· выполнение возложенных на него обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией; 
· качество проводимых работ по обеспечению безопасности персональных данных в соответствии с функциональными обязанностями; 
· сохранность сведений ограниченного распространения в соответствии с требованиями законодательства в области защиты ПДн;
· соблюдение трудовой дисциплины, охраны труда.

5. Порядок пересмотра должностной инструкции
5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, но не реже одного раза в один год.

	С настоящей инструкцией ознакомлен
Ответственный за обработку персональных данных
	
Смагин М.С.



«___» ________ 20___г.
